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SİNOP ÜNİVERSİTESİ
İŞ AKIŞ ŞEMALARI

İş Birliği Protokolü İş Akışı

İş Akışı Sorumlu Kayıt Ortamı /
Dayanak

KYT -FRM-003/00

Üniversite ile iş birliği yapmak isteyen kurum / kuruluşlar ve tüzel-gerçek kişiler
ile akademik birimler; talepte bulunduğu iş birliğinin konusunu, içerik ve amacını

belirten resmi bir yazı ile Rektörlük Makamı'na başvuru yapar.

İlgili birim tarafından protokol taslağı hazırlanır ve Genel
Sekreterliğe gönderilir.

Talep sonucu (olumlu / olumsuz / revizyon) ilgili birime iletilir.

Hukuk Müşavirliği

Genel Sekreterlik
(Sorumlu Genel

Sekreter Yardımcısı)

Üniversite protokole
taraf birim

Rektörlük

Rektörlük
(Sorumlu Genel

Sekreter Yardımcısı)

Üniversite ile iş birliği
yapmak isteyen

kurum / kuruluşlar ve
tüzel-gerçek kişiler ile

akademik birimler

EBYS / -

Protokol incelenmek üzere Genel Sekreterlikçe Hukuk
Müşavirliğine gönderilir.

EBYS / -

EBYS / -

EBYS / -

Hukuk Müşavirliği protokolü inceler.

EBYS / -

EBYS / -

Protokol ihtiyacı tespit edilir.

HAYIR

EVET
İhtiyacı rektörlük
mü tespit etti?

Rektörlük başvuruyu değerlendirir.

Rektörlük / Üniversite
ile iş birliği yapmak

isteyen kurum /
kuruluşlar ve tüzel-

gerçek kişiler ile
akademik birimler

Rektörlük / Genel
Sekreterlik

(Sorumlu Genel
Sekreter Yardımcısı)

EBYS / -

EBYS / -
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SİNOP ÜNİVERSİTESİ
İŞ AKIŞ ŞEMALARI

İş Birliği Protokolü İş Akışı

İş Akışı Sorumlu Kayıt Ortamı /
Dayanak

KYT -FRM-003/00

Protokolün mahiyeti ve muhatabı göz önünde bulundurularak
Rektör ya da yetki devri yaptığı kişiyle işbirliği yapılan kurum /
kuruluş üst yönetici / temsilcisi adına tanzim edilen protokol

Genel Sekreterlik tarafından imzaya sunulur.

Genel Sekreterlik
(Sorumlu Genel

Sekreter Yardımcısı)
Protokol / -

En az iki nüsha düzenlenerek imzalanan protokol Genel
Sekreterlik tarafından gereği için ilgili birimlere resmi yazı ile

gönderilir.

Genel Sekreterlik
(Sorumlu Genel

Sekreter Yardımcısı)
EBYS, Protokol / -

Protokole taraf birim tarafından
arşivlenir.

Genel Sekreterlik tarafından KVYS
üzerinden yayınlanır.

Protokol imzalandığı tarihten
itibaren yürülüğe girer ve işbirliği

başlar.

Üniversite protokole
taraf birim

KVYS / -

Fiziki arşiv / -

Protokol tarafları

Genel Sekreterlik

Protokol taraf birime geri
gönderilir.

EVETHAYIR Değişiklik var mı? Hukuk Müşavirliği

Hukuk Müşavirliği

İlgili birim değişiklik / düzeltme /
ilave teklifleri doğrultusunda

protokol taslağını revize eder.

Değişiklik yok.

Üniversite protokole
taraf birim

EBYS / -

EBYS / -

EBYS / -

İlgili birim protokol nihai halini
tekrar incelenmek üzere Hukuk

Müşavirliğine geri gönderir.

Üniversite protokole
taraf birim

EBYS / Protokol
taslağı fiziki evrak


